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ОБ АТТЕСТАЦИИ РУКОВОДИТЕЛЕЙ И СПЕЦИАЛИСТОВ ЮРИДИЧЕСКИХ ЛИЦ И ИНДИВИДУАЛЬНЫХ ПРЕДПРИНИМАТЕЛЕЙ –
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Россия
I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ.
1.1. Настоящее Положение об аттестации руководителей и специалистов юридических лиц и индивидуальных предпринимателей-членов Саморегулируемой организации Некоммерческое Партнёрство «Гильдия строителей Республики Марий Эл» (далее - ПАРТНЕРСТВО)определяет цели и принципы аттестации, определяет единый порядок подачи работниками документов на аттестацию, допуска работников  к оценке уровня знаний, проведения такой оценки, принятия решений по результатам оценки уровня знаний, выдачи и аннулирования аттестатов, рассмотрения жалоб в сфере аттестации.

1.2. Настоящее Положение разработано в соответствии с требованиями: 
- пункта 6 части 1 статьи 6 Федерального закона от 01 декабря 2007 года №315-ФЗ «О саморегулируемых организациях»; 

- подпункта «б» пункта 1 части 6, пункта 3 части 8, пункта 2 части 8.2 статьи 55.5 Градостроительного кодекса Российской Федерации; 
- Федерального закона № 240-ФЗ от 27 июля 2010  года "О внесении изменений в Градостроительный кодекс Российской Федерации и отдельные законодательные акты Российской Федерации";

- Положения о Единой системе аттестации Национального объединения строителей, утвержденного решением Совета Национального объединения строителей (протокол № 15 от 11 ноября 2010 года).

1.3. ПАРТНЕРСТВО добровольно присоединяется к Единой системе аттестации Национального объединения строителей и уведомляет об этом Национальное объединение строителей, а также может принять решение о добровольном выходе из Единой системы. 

1.4. В настоящем Положении используются следующие термины и их определения:

Аттестация - процедура определения соответствия профессиональной компетентности руководителей, работниковчленов ПАРТНЕРСТВАзнаниям, необходимым для выполнения вида (или видов) работ, заявленным на  получение Свидетельства о допуске к определенному виду или видам работ, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства.

Аттестационная комиссия - постоянно действующий специализированный орган, создаваемый решением Совета ПАРТНЕРСТВА, из членов ПАРТНЕРСТВА,работников администрацииГенерального директора  ПАРТНЕРСТВА, представителей  организаций, учебных центров,  на  базе  которых  проводилась аттестация работников.

Претендент на аттестацию - физическое  лицо, состоящее с членом ПАРТНЕРСТВА в трудовых отношениях в соответствии с трудовым законодательством Российской Федерации, индивидуальный предприниматель – член ПАРТНЕРСТВА, претендующее на получение аттестата;    
Аттестат - документ, выдаваемый в соответствии с  настоящим Положением и подтверждающий, что указанное в нем лицо (работник, состоящий с членом ПАТНЕРСТВА в трудовых отношениях) является компетентным в осуществлении заявленного вида (или видов) работ на  получение Свидетельства о допуске к определенному виду или видам работ, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства;
Центр по тестированию – организация, осуществляющая оценку уровня знаний претендентов на аттестацию в форме компьютерного тестирования, с использованием единого программного обеспечения и по единым тестовым вопросам.
1.5. Аттестация проводится в целях проверки соответствия установленным критериям уровня знаний работников, заявляемых в ПАРТНЕРСТВО, для подтверждения соответствия Требованиям к выдаче Свидетельств о допуске к определенным виду или видам работ, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства.

1.6. Аттестация осуществляется на основании следующих принципов:

1.6.1.аттестация осуществляется по видам (группам видов) строительно-монтажных работ в соответствии с их группировкой для целей аттестации;

1.6.2. аттестация осуществляется по единым требованиям и критериям, предъявляемым для принятия решений об аттестации;

1.6.3.аттестаты, выданные в соответствии с настоящим Положением, признаются всеми саморегулируемыми организациями – участниками Единой системы аттестации Национального объединения строителей;
1.6.4. претендент на аттестацию имеет возможность выбора центра по тестированию (места оценки уровня знаний);
1.6.5.обслуживание претендентов на аттестацию должно осуществляться центрами по тестированию, прошедшими аккредитацию в Национальном объединении строителей. 
1.7. Аттестация руководителей, специалистов проводится один раз в пять лет, при наличии Удостоверения о повышении квалификации. Ответственность за своевременное проведение аттестации работников несет руководитель организации – члена ПАРТНЕРСТВА. 

Работникам,   прошедшим   аттестацию, выдается  аттестат установленного образца.
1.8. Срок полномочий Аттестационной комиссии ПАРТНЕРСТВА 2 (два) года. При этом члены Аттестационной комиссии ПАРТНЕРСТВА могут входить в состав Аттестационной комиссии ПАРТНЕРСТВА неограниченное количество сроков.

1.9. Количество членов Аттестационной комиссии ПАРТНЕРСТВА должно быть не менее 5 (пяти).
1.10. Допускается совмещение сроков повышения квалификации с  прохождением аттестации.

II. ПОРЯДОК ПРОВЕДЕНИЯ АТТЕСТАЦИИ.
2.1. Для прохождения аттестации по виду (видам) строительных работ член ПАРТНЕРСТВА представляет на претендентов на аттестациюв центр по тестированию следующие документы:
2.1.1. письменное заявление на аттестацию;

2.1.2. копии документов, удостоверяющих личность (паспортов);
2.1.3. копии документов, подтверждающего прохождение повышения квалификации по соответствующим виду (видам) строительных работ.
2.1.4. копии документов, подтверждающих наличие соответствующего профильного высшего или среднего профессионального образования. 
2.2. Оценка уровня знаний претендента на аттестацию проводится центрами по тестированию в форме компьютерного тестирования. Компьютерное тестирование осуществляется с использованием единого программного обеспечения и по единым тестовым вопросам.

2.3. Результаты оценки уровня знаний претендента на аттестацию представляются в срок не позднее 7 дней центром по тестированию, проводившим такую оценку, на рассмотрение Аттестационной комиссии ПАРТНЕРСТВА. 
2.4.  Проведение аттестации осуществляется Аттестационной комиссией ПАРТНЕРСТВА, сформированной и утвержденной Советом ПАРТНЕРСТВА. 
2.5.  Аттестационная комиссия ПАРТНЕРСТВА осуществляет свою деятельность путём проведения периодических заседаний и принятия решений по вопросам её компетенции.

2.6.  Заседания Аттестационной комиссии ПАРТНЕРСТВА проводятся по мере необходимости. При этом срок рассмотрения Аттестационной комиссией ПАРТНЕРСТВА результатов оценки уровня знаний претендента на аттестацию не может превышать 30 (тридцать) дней со дня поступления на рассмотрение соответствующих материалов о результатах оценки уровня знаний.
2.7.  Заседания Аттестационной комиссии ПАРТНЕРСТВА правомочны, если на них присутствуют более половины её членов.

2.8.  Решения Аттестационной комиссии ПАРТНЕРСТВА принимаются простым большинством голосов её членов. Каждый член Аттестационной комиссии ПАРТНЕРСТВА имеет на заседании один голос. 
2.9.  Председатель Аттестационной комиссии ПАТНЕРСТВА:
2.9.1. подписывает аттестаты;

2.9.2. осуществляет руководство деятельностью Аттестационной комиссии ПАРТНЕРСТВА, председательствует на ее заседаниях;
2.9.3. дает поручение Генеральному директору ПАРТНЕРСТВА о направлении членам Аттестационной комиссииПАРТНЕРСТВА документов и материалов, поступивших в Аттестационную комиссию ПАРТНЕРСТВА и необходимых для рассмотрения;
2.9.4. распределяет обязанности между членами Аттестационной комиссии;
2.9.5. даёт поручения членам Аттестационной комиссии;
2.9.6. принимает решение о созыве заседаний Аттестационной комиссии, формирует проект повестки дня ее заседания; дает поручение Генеральному директору ПАРТНЕРСТВАна подготовку документов к заседанию;
2.9.7. дает поручение Генеральному директору ПАРТНЕРСТВА об уведомлении членов Аттестационной комиссии ПАРТНЕРСТВА и других участников заседания Аттестационной комиссии ПАРТНЕРСТВА о  месте и времени ее заседания не менее чем за 3 (три) рабочих дня;

2.9.8. определяет список лиц, приглашённых на заседание Аттестационной комиссии ПАРТНЕРСТВА;
2.9.9. имеет право подписи документов, направляемых от имени Аттестационной комиссии ПАРТНЕРСТВА по вопросам её компетенции.

2.10. По поручению председателя Аттестационной комиссии ПАРТНЕРСТВА или при его отсутствии полномочия председателя Аттестационной комиссии осуществляет заместитель председателя Аттестационной комиссии ПАРТНЕРСТВА.

2.11. Заседания Аттестационной комиссии ПАРТНЕРСТВА  протоколируются. 

2.12. Материально-техническое обеспечение работы Аттестационной комиссии ПАРТНЕРСТВА осуществляетГенеральный директор ПАРТНЕРСТВА.

2.13. Аттестационная комиссия ПАРТНЕРСТВА один раз в шесть месяцев отчитывается перед Советом ПАРТНЕРСТВА.

2.14. При положительных результатах оценки уровня знаний претендента на аттестацию Аттестационная комиссия ПАРТНЕРСТВА принимает решение о выдаче аттестата. 

2.15.На основании решения Аттестационной комиссии ПАРТНЕРСТВА центр по тестированию в течение 7 (семи) дней выдает Аттестат, а также вносит сведения в единый реестр сведений об аттестации.

2.16.При рассмотрении результатов в случае отрицательной оценки уровня знаний претендента на аттестацию Аттестационная комиссия ПАРТНЕРСТВА принимает решение об отказе к выдаче аттестата по итогам оценки уровня знаний претендента на аттестацию. На основании такого решения Аттестационной комиссии ПАРТНЕРСТВА  центр по тестированию уведомляет претендента об отказе в аттестации.
2.17.При отрицательных результатах оценки уровня знаний претендент на аттестацию может сразу пройти повторное тестирование.

2.18. Аттестат подписывается председателем аттестационной комиссии ПАРТНЕРСТВА.

2.19. Аттестационная комиссия ПАРТНЕРСТВА принимает решение об аннулировании аттестата выданного в соответствии с настоящим Положением, в случае:

2.19.1.  выявления факта предоставления в аттестационную комиссию недостоверных сведений о положительных результатах оценки уровня знаний претендента на аттестацию;
2.19.2.выявления факта выполнения аттестованным лицом (работником, состоящим с членом ПАРТНЕРСТВА в трудовых отношениях) строительных работ с недостатками, вследствие которых причинен вред при выполнении работы или после ее завершения;

2.19.3. волеизъявления аттестованного лица (работника, состоящего с членом ПАРТНЕРСТВА в трудовых отношениях) об аннулировании аттестата.
2.20.В случае аннулирования аттестата по основанию, указанному в пункте 2.19.2. настоящего Положения, повторная аттестация возможна не ранее, чем через 1(один) год после аннулирования.

В случае аннулирования аттестата по основаниям, указанным в пункте 2.19.1.; 2.19.2.; 2.19.3. настоящего Положения, о предстоящем рассмотрении Аттестационной комиссией ПАРТНЕРСТВА вопроса об аннулировании аттестата, лицо, в отношении которого планируется рассмотрение вопроса об аннулировании, должно быть письменно уведомлено не позднее чем 
за 7 (семь) дней до заседания Аттестационной комиссии ПАРТНЕРСТВА с указанием обстоятельств, являющихся основанием для рассмотрения такого вопроса. Указанное лицо имеет право присутствовать на заседании аттестационной комиссии и представлять устные и письменные возражения и пояснения по рассматриваемому вопросу.

2.21. Решение Аттестационной комиссии ПАРТНЕРСТВА об аннулировании аттестата оформляется протоколом. Лицо, аттестат которого аннулирован, письменно уведомляется о принятом решении в течение 
7 (семи) дней со дня принятия решения. Протокол заседания Аттестационной комиссии ПАРТНЕРСТВАГенеральным директором ПАРТНЕРСТВА направляется в центр по тестированию и в Аппарат Национального объединения строителей.

III. ЖАЛОБЫ В ОБЛАСТИ АТТЕСТАЦИИ.

3.1. Претендент на аттестацию вправе обжаловать:

3.1.1. решение центра по тестированию об отказе в допуске к оценке уровня знаний;
3.1.2. результаты оценки уровня знаний;
3.1.3. действия или бездействия центра по тестированию, нарушающие требования настоящего Положения;
3.1.4. решение Аттестационной комиссии ПАРТНЕРСТВА об отказе в выдаче аттестата;
3.1.5. действия или бездействия Аттестационной комиссии ПАРТНЕРСТВА, нарушающие требования настоящего Положения.

3.2. Центр по тестированию вправе подать жалобу на действия или бездействия Аттестационной комиссии ПАРТНЕРСТВА, нарушающие требования настоящего Положения.

3.3. Жалобы в отношении Аттестационной комиссии ПАРТНЕРСТВА подаются в Совет ПАРТНЕРСТВА, который принимает решение о признании жалобы обоснованной или необоснованной и информирует об этом лицо, направившее жалобу. Если жалоба признается обоснованной, СоветПАРТНЕРСТВА направляет в Аттестационную комиссию ПАРТНЕРСТВА предписание об устранении недостатков. 
IV. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ.
4.1. Настоящее Положение вступает в силу через 10 (десять) дней после его принятия на Общем собрании членов ПАРТНЕРСТВА.
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